PROCEDURA DE LUCRU
privind preluarea, desfisurarea si organizarea activititii de audienta in
cadrul Clubului Sportiv Municipal Zalau

1. Prezenta proceduri reglementeaza activitatea de audienta privind intrevederea
acordata unui solicitant de cétre directorul Clubului Sporti‘v Municipal Zalau.

2. Persoanele care solicitd audienta trebuie sd@ completeze o fisd de audientd
(conform modelului din anexa 1) sau si comunice date‘le pentru completarea
acesteia. |

3. Solicitantilor li}se va comunica telefonic sau in scris (prin e-mail) data si ora
audientei.

4. Solicitantul se va prezenta la data si ora stabilitd pentru audientd avand la el
actul de identitate|

5. La audienta acordatd de catre directorul Clubului Sportiv Municipal Zalau ,
mai pot participa si alte persoane din cadrul Clubului Sportiv Municipal Zalau,
in functie de problemele care fac obiectul audientei. |

6. Persoanele carg doresc o audienta personala, fira participarea vreunui angajat
din cadrul Clubului Sportiv Municipal Zalau, vor comunica expres acest lucru
prin fisa de audienta. |

7. Persoanele care solicitd audienta pentru solutionarea de probleme care nu sunt
de competenta directorului Clubului Sportiv Municipal Zalau nu vor fi Inscrisi
pe lista de audiente, ci vor fi consiliafi i directiona‘;i catre institutiile sau
autorititile competente pentru rezolvarea problemei.

8. Inscrierea in audientd se poate face in perioda luni-joi intre orele 9.00 si
16.30, prin telefon sau prin transmiterea Fisei de audienta, completata, prin fax.

- Clubului Sportiv Municipal Zalau
Telefon: 0260.611122
Fax. 0260.61122

9. Programul de andiente este urmétorul:
Directorul acordi audiente in zilele de joi, intre orele 11:00 — 13:00, iar in

cazuri exceptionale se pot aduce modificari programului de audiente.



5 Anexa nr. 1
FISA DE AUDIENTA

2.Prenume.......... Jasrsnisassssrsssnnsorssneesssansunsnsonissnssnsassasssenssensehesedssensonnasnanynrinsnnssansonnse

3. Adresa de corespondenta

6. Expunerea, pe/scurt, a obiectului audientei
SOLICTTRLE ..o saitasfigsunsisvissnsssnsonnssas vensnnsabmssnsssth o anatmedhasss suTssg Vs sifead dason aasaawon SEShMinmTen sExS

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7. Numele si prenumele persoanei care a acordat audienta
ANLETIOATA cuveecresdissrrsssrnessansossssassssasassssssstssssssssnntsnaneassassssassssessssaossonssenssssnsnsssnsesssees

8. Solutia propusa la audienta
Precedental ......coceiiesseessnessnncsnecsssssssessscssarsentesanssssosasesanaas i bane pnmyan S s s S Y

Semnituri solicitant ;
‘Numele si prenumele

persoanei care a preluat fisa
Semnatura



